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  บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ…………………………………………………………………………………………………….
ที่   ……………………………….....………………. 
      วันที่……………………………………………....................................….....
เรื่อง  
ขออนุมัติโอนหมวดรายจ่าย/เปลี่ยนแปลงรายการ
เรียน  
อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี

อ้างถึง
……………………………………………....................................….....................................................................................
สิ่งที่ส่งมาด้วย  ……………………………………………....................................…...........................................................................
ด้วย (หน่วยงาน) ……………………………………………....................................…..........................................
มีความประสงค์จะขออนุมัติ   ( โอนหมวดรายจ่าย   (  เปลี่ยนแปลงรายการ    จากเงิน  ( บำรุงการศึกษา
(  กศ.บป.  (  อื่น ๆ .......................................................................  รหัส................................................................ ปีงบประมาณ................................................ ดังนี้


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

    ลงชื่อ...................................................................

         (..................................................................)
                                                                          ตำแหน่ง..............................................................
           ความเห็นของหัวหน้าหน่วย 


     ความเห็นของกองนโยบายและแผน
 .......................................................................


.......................................................................

 ลงชื่อ....................................วันที่...................     
           ลงชื่อ....................................วันที่...................                
          ความเห็นของรองอธิการบดี
 


( อนุมัติตามเสนอ  ( ไม่อนุมัติ
 .......................................................................

 
ลงชื่อ....................................วันที่....................              
ลงชื่อ..............................................................







อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี







วันที่...............................................................              
หมายเหตุ 
1. ห้ามโอนเงินหมวดค่าครุภัณฑ์เป็นหมวดอื่น

2. กรณีโอนหมวดรายจ่ายเป็นหมวดค่าครุภัณฑ์/ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้างต้องแนบแคตตาล็อกหรือแบบรูปรายการแล้วแต่กรณี

3. กรณีเปลี่ยนแปลงรายการต้องแนบรายละเอียดรายการเดิมและรายการใหม่ทุกครั้ง
บันทึกข้อความ


รับที่.....................................


วันที่....................................





กรณีโอนหมวดรายจ่าย


( โอนจาก หมวด................................ เป็นหมวด.................................... จำนวนเงิน...............................บาท


                หมวด................................ เป็นหมวด.................................... จำนวนเงิน...............................บาท


					รวมเป็นเงินที่ขอโอนทั้งสิ้น..................................................บาท


ทั้งนี้เพราะ............................................................................................................................................................


.............................................................................................................................................................................





กรณีโอนเปลี่ยนแปลงรายการ


( รายการเดิม 1.......................................................... รายการใหม่ 1..............................................................


                    2.......................................................... รายการใหม่ 2..............................................................


ทั้งนี้เพราะ............................................................................................................................................................


.............................................................................................................................................................................


............................................................................................................................................................................











